INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-204-7-1-91

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

RH-025-204-25-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona contratista: EVELYN MARICRUZ GRANADOS ALVARADO
NIT de la persona contratista: 22378693

Plazo de contratacion:

Del: 01 DE JULIO

Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2026

Periodo de este informe:

Del: 01 DEJULIO

Al: 31 DE JULIO DE 2026

Monto a pagar: Ocho mil

quetzales exactos.

Q.8,000.00

Prestados en:

Departamento de Apoyo a la Produccidn de Alimentos

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-7-1-91, suscrito con mi
persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos en digitalizar los documentos relacionados a las entregas de insumos y asistencias
brindadas en los departamentos asignados.

Actividad: Apoyé en la digitalizacién de la documentacion que se le solicito a los profesionales y técnicos
de campo, en donde se ejecutara los proyectos el Departamento de Apoyo a la Produccidon de Alimentos;
manteniendo actualizada la documentacién recibida, para el andlisis de la informacion de los futuros
beneficiarios de los departamentos de Alta Verapaz, Escuintla, Huehuetenango y San Marcos.

Resultado: Se verificaron y consolidaron las bases de datos correspondientes de los posibles beneficiarios
para realizar las validaciones correspondientes en los sistemas de RENAP y GUATENOMINAS.

2. Servicios técnicos en el cotejo de la informacién recibida, de manera precisa en cuanto a la documentacién
de soporte de los expedientes de las entregas de insumos.

= Actividad: Apoyé en el cotejo de la informacion recibida, para la comparacion precisa de la misma,
en cuanto a la base de datos recibida de los profesionales y técnicos de campo de los departamentos
de Alta Verapaz, Escuintla, Huehuetenango y San Marcos.

=  Resultado: Se realizo el cotejo de la informacion recibida de los posibles beneficiarios en las entregas
de insumos y asistencias brindadas por los profesionales y técnicos de campo de los departamentos
asignados, para el procedimiento de conformacion de expedientes.

3. Servicios técnicos al Departamento en el proceso de resguardo de la documentacidn de liquidacién de los
documentos asignados.

Actividad: Apoyé en el resguardo y consolidacion de la documentacion asignada por el Departamento de
Apoyo a la Produccién de Alimentos, de las entregas realizadas por los profesionales y técnicos de campo
durante el mes de julio, en el municipio de San Agustin Lanquin departamento de Alta Verapaz.

Resultado: Se realizé el ordenamiento de iz documentacion de soporte de las entregas de insumos y
asistencias brindadas por los profesionales-y técnicos de campo de los departamentos asignados para el
procedimiento de liquidacion.



4. Servicios técnicos en seguimiento a planificaciones de entrega de insumos, asi como al proceso de
digitalizacion y liquidacién de los mismos.

= Actividad: Apoyé en la consolidacion de |a informacion para la liguidacién de insumos asegurando un
cierre ordenado y conforme al manual de normas y procedimientos de la direccion de las entregas
realizadas por el Departamento de Apoyo a la Produccién de Alimentos.

= Resultado: Se generaron los reportes correspondientes a las entregas de insumo entregadas por los
profesionales y técnicos de campo de ios departamentos asignados, para el seguimiento a las
planificaciones segln instrucciones de autaridades superiores.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior.

= Actividad: Apoyé en el Departamento de Almacenamiento de Alimentos seglin nombramiento realizado
por la Direccion de Apoyo a la Produccién Comunitaria de Alimentos, en la clasificacién, digitalizacion,
cotejo y revisién, de la documentacién de 5,400 beneficiarios en la entrega de insumos de semillas
certificadas de Maiz Icta B-7 y semilla de ayote (cuclrbita angyposperma) correspondientes a los
municipios de San Miguel Tucur(, San Agustin Lanquin y TamahU del departamento de Alta Verapaz, para
realizar el seguimiento del proceso de liquidacion y dar las observaciones correspondientes para subsanar
los expedientes incompletos.

= Resultado: Se generaron los archivos digitales y expedientes fisicos correspondientes a los 5,400
beneficiarios en los municipios de San Miguel Tucurd, San Agustin Lanquin y Tamahu del departamento
de Alta Verapaz.
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